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[image: ]חיפוש עבודה והצגה עצמית:  קשר עם המעסיקים 
שלב ראשון – ניתוח תיאור מקרה של אלעד
שלב שני – מיפוי של אנשים שיכולים להמליץ עלי
שלב שלישי – תכנון פניה למעסיק ותרגול פניה ישירה 
[image: ]פנייה בכתב: מכתב נלווה לקורות חיים
אלעד מגיש מועמדות למשרת שירות לקוחות בחברת סלולאר
שלום רב, 
אני מבקש להציג את מועמדותי לעבודה בחברתכם לתפקיד שירות לקוחות בחברת סלולאר. 
בשנות לימודי בבית הספר ובהתנסות שלי בעבודה עד כה צברתי נסיון וידע בתחום. 
יש לי נסיון בתחומי שיווק ומכירה, לצד יכולת ביטוי מילולי גבוהה וכישורים בינאישיים טובים. כישורים אלו יעזרו לי להשתלב היטב ולהצליח בעבודה בתפקיד זה. 
אשמח להוסיף מידע בראיון אישי או טלפוני. 
מצ"ב קורות החיים שלי. 

בברכה, 
אלעד ישראלי, 050-5000000













פנייה בעל פה- אל מעסיק פוטנציאלי
אלעד מגיש מועמדות לעבודה בגלידריה
שלום,
שמי אלעד ישראלי. ראיתי את מודעת הדרושים שלכם, לתפקיד מוכר בגלידריה, ואני רוצה להציע את מועמדותי. 
אני חושב שאהיה טוב בתור מוכר בחנות שלכם, בזכות הנסיון הקודם שיש לי כמוכר בחנות, וכן בזכות הכישורים הבינאישיים הטובים שלי, יכולת עבודת הצוות, והסבלנות שיש לי כלפי לקוחות. 
אשמח להוסיף מידע בראיון אישי או טלפוני. 
הנה קורות החיים שלי. 
תודה. 










שאלות
[bookmark: _Hlk24231694]אילו מרכיבים דומים אתם מזהים בפניות? (מה כתוב בשתיהן?)  
[bookmark: _Hlk24231739]
אילו מרכיבים שונים אתם מזהים בפניות? (מה כתוב באחת ואין באחרת?)  

מה אהבתם ומה פחות אהבתם בנוסחים? (אפשר לסמן על הפנייה עצמה) 
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מיפוי של הממליצים שלי


תכנון פניה למעסיק בנושא מכתב המלצה

שם המעסיק /ה או שמות המעסיקים אליהם ארצה לפנות:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

כיצד ארצה לפנות : 
· תיאום פגישה
· שיחת טלפון
· פניה במייל
· אחר..........
מועד מתאים שבו אפנה:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
ארצה לבקש סיוע מ _______________________________________________

התנסות בפנייה למשרה
[image: ]פונים- אני יוצר קשר עם המעסיקים שמצאתי
		 
לאיזו משרה אני פונה? ____________________________________
האם אני פונה בכתב (מכתב מקדים) או בעל פה? __________________
	התפקיד אליו אני מציג את מועמדותי 


	

	למה אני חושב שאני מתאים לתפקיד זה 
	





 

	הזמנה ליצירת קשר






	







מי יכול להמליץ עלי?


מורים לשעבר:
-
-
-
-


מעסיקים לשעבר ובהווה:
-
-
-
-


מי עוד?
-
-
-
-


קולגות לשעבר ובהווה:
-
-
-
-
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