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מכתב המלצה ממעסיק – התנסות בכתיבת מכתב


נוסח למכתב המלצה
התוכן של המכתב צריך לכלול את משך העסקתך בחברה, מהות התפקיד, התחומים שהיו באחריותך, הישגים שצברת, תכונות, מיומנויות וכישורים וסיבת העזיבה. 

אל:______________________________ 
עבדנו יחד ב__________ במשך ______________.
נהניתי מהזמן בו עבדתי עם __________ וכדאי שתדעו שהוא נכס יקר לחברה ולכל הצוות. _________ הינו / היא  ישר/ה, אמין/ה, וחרוץ /ה מאוד. מעבר לכך, הוא /היא ____________________________________________________________.
יש לו / לה ידע רב ומומחיות ב __________________. הוא / היא  הייתה שותף/ה בעבודות כגון ______________ בהצלחה רבה, שתרמו מאוד לקידום החברה ולקח/ה על עצמו/ה תפקידים ____________________________________________________________
 הוא / היא  שותף/ה צוות אמיתי /ית, ותמיד מצליח /ה להשתלב ולתרום מהזווית הייחודית שלו / שלה גם עבור עובדים אחרים.
אני ממליץ /ה על הצטרפותו / הצטרפותה לצוות שלך בביטחון מלא ובטוח כי הוא / היא  יתרום / תתרום רבות לצוות כמו גם לחברה כולה. 
אשמח להרחיב עוד בהקשר להמלצה שלי במידת הצורך.
בברכה, __________________________  



הממליצים שלי


תכנון פניה למעסיק בנושא מכתב המלצה

שם המעסיק /ה או שמות המעסיקים אליהם ארצה לפנות:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

כיצד ארצה לפנות : 
· תיאום פגישה
· שיחת טלפון
· פניה במייל
· אחר..........
מועד מתאים שבו אפנה:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
ארצה לבקש סיוע מ _______________________________________________










מי יכול להמליץ עלי?


מורים לשעבר:
-
-
-
-


מעסיקים לשעבר ובהווה:
-
-
-
-


מי עוד?
-
-
-
-


קולגות לשעבר ובהווה:
-
-
-
-




נכתב ע"י כותבות תהל"ל  http://tep.haifa.ac.il/ עבור תכנית "מגמה לעתיד ("משרד החינוך, משרד העבודה והרווחה, ג'וינט ישראל מעבר למגבלות, קרנות הביטוח הלאומי, רשת עתי"ד, עמותת אלווין ועמותת גוונים)
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